Material / Articulo

Papel Bond A4 (80g)
Boligrafos (Azul, Negro, Rojo)
Lapices de Grafito (HB, 2B)
Gomas de Borrar
Correctores (Liquido o Cinta)
Resaltadores (Fluorescentes)
Cuadernos (Rallados, Cuadriculados)
Archivadores y Carpetas
Grapadoras y Grapas

Clips y Sujetapapeles

Tijeras de Oficina

Cinta Adhesiva

Pegamento (Barra o Liquido)
Reglas (30 cm)

Post-its (Notas Adhesivas)
Sobres (Oficio, Carta)
Calculadoras Basicas
Marcadores para Pizarra



Uso Comun y Descripcion

Impresiones, fotocopias y escritura general.
Escritura cotidiana y correcciones.

Dibujo técnico, bocetos y escritura escolar.
Correccidn de trazos de lapiz.

Ocultar errores de escritura con boligrafo.

Destacar informacion importante en textos.

Toma de notas, tareas y apuntes.

Organizacion y proteccion de documentos.

Unién temporal o permanente de hojas de papel.
Sujecidn de documentos sin danarlos.

Corte preciso de papel, cartulina y otros materiales.
Pegado de documentos o cierre de sobres.
Manualidades y pegado de fotos o recortes.
Medicidén y trazado de lineas rectas.

Recordatorios rapidos y marcadores de paginas.
Envio de correspondencia y resguardo de documentos.
Operaciones matematicas sencillas de oficina.
Escritura en pizarras blancas de borrado en seco.



