LEAL, ALTA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO, S.A. DE C.V.
Abasolo 58; San Lorenzo Tetlixtlac

Coacalco de Berriozabal, Estado de México, CP 55714
TELEFONO/FAX: 55-5865-0946; 55-5865-0952

CORREO ELECTRONICO: leal_altalim@outlook.com

R.F.C. LAL-140909-SV7

Coacalco de Berriozabal, Estado de México, marzo de 2024
Presente

Me permito distraer su atencion a fin de presentar a usted la empresa que me honro en representar:

Leal. Alta Limpieza y Mantenimiento, S.A. de C.V., es una empresa 100% mexicana con el objetivo de
satisfacer las necesidades de mantenimiento y limpieza integral de toda clase de inmuebles.

Tomando en cuenta que la limpieza es imagen y representa orden y confianza, LEAL, conoce la importancia
de realizar los servicios de limpieza de manera metddica y profesional con el fin de mantener las
instalaciones de nuestros clientes en un ambiente agradable tanto para sus empleados, como para sus
clientes y publico en general.

Todo nuestro personal se contrata después de un elaborado proceso de reclutamiento y seleccion; después
de haber aprobado un curso de capacitacién para el puesto a desempefiar (registrado y avalado por la
STPS) y habiendo aprobado también los examenes psicométricos que nos permiten conocer rasgos
importantes de su personalidad.

En la realizacion de nuestros servicios utilizamos productos biodegradables y con cualidades
bacteriol6gicas, analizados en los laboratorios de la escuela nacional de ciencias biolégicas del Instituto
Politécnico Nacional.

No somos una opcién més en el mercado, le garantizo que somos de las mejores que actualmente existen;
nuestra experiencia y los clientes que nos distinguen con su preferencia y que detallo en documento anexo,
pueden avalar esta afirmacion.

Sin mas por el momento y agradeciendo nos brinde la valiosa oportunidad de servirle, es grato suscribirme
de usted,

Atentamente
Leal, Alta Limpieza y Mantenimiento, S.A. de C.V.

Sr. Eduardo Saldafia Moreno
Director General
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Por este conducto, me permito dar a conocer:

CURRICULUM VITAE

|. CREACION:

Leal, Alta Limpieza y Mantenimiento, S.A. de C.V. se constituye con un capital totalmente pagado de $ 50,000.00 el dia
09 de septiembre de 2014, segun consta en la escritura publica N.° 22,722, protocolo del Notario N° 109, Lic. Gabriel
Luis Ezeta Morales, del Estado de México.

El domicilio fiscal: Abasolo N° 58, San Lorenzo Tetixtlac; Coacalco de Berriozabal, Estado de México.

Oficinas Corporativas: Jupiter modulo B-43-A, Fraccionamiento Rinconada Coacalco, C.P. 55713; Coacalco, Estado de
México; teléfonos: 55-5865-0946, 55-5865-0952, Correo electrénico: leal_altalim@outlook.com.

Los registros ante las dependencias oficiales son:

I.IM.S.S. C35-4868310-1
Registro Federal de Contribuyentes LAL-140909-Sv7

MISION: brindar a nuestros clientes un entorno agradable para el desempefio de sus funciones; creando en ellos la
confianza de contar en cualquier momento con un servicio a la altura de sus necesidades.

VISION: consolidarnos en el mercado nacional como una de las mejores empresas de prestacion de servicios de
limpieza profesional, ademas de expandir los servicios que ofrecemos.

POLITICA DE CALIDAD: en Leal, Alta Limpieza y Mantenimiento, S.A. de C.V., todo el personal se encuentra
comprometido para satisfacer los requisitos de nuestros clientes y resolver oportunamente las necesidades que se le
presenten durante la prestacion del servicio, de esta forma podremos mejorar la eficacia de nuestro sistema de gestién
de calidad.

OBJETIVOS DE CALIDAD:
» Aumentar en tres puntos porcentuales la satisfaccion del cliente conforme al semestre anterior del 85% al 88%.
» Aumentar el porcentaje de ventas por licitacién en 5 puntos porcentuales respecto al afio anterior de 76% a 81%.
» Aumentar en 10 puntos porcentuales la entrega al cliente conforme al semestre anterior del 65 % al 75 % mensual.
EL OBJETO SOCIAL, COMPRENDE:

Conservacion y mantenimiento de inmuebles
Mantenimiento integral de limpieza a oficinas
Jardineria en exteriores e interiores

Abasto de suministros higiénicos y despachadores
Abasto de jarceria y productos quimicos

Abasto de papeleria en general

Abasto de despensas

Il.- ORGANIZACION

Leal, Alta Limpieza y Mantenimiento S. A. de C. V., esta formada por el siguiente personal:

Direccion general Sr. Eduardo Saldafia Moreno.
Subdireccion de Admén. y Finanzas C.P. Gabriel Ensastiga Pérez
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Gerente de Ventas Sr. Vicente Tapia Reyes
Gerencia de Supervision Sr. Faustino Roldan Pérez
Gerente de Capital Humano Sra. Elvia Sanchez Cruz

ORGANIGRAMA ESTRUCTURAL

Director General

Sr. Eduardo Saldafia Moreno

Subdirecciéon Administracion y Finanzas

C.P. Gabriel Ensastiga Pérez

Gerencia Capital Humano Gerencia de Ventas Gerencia de Operacion
Sra. Elvia Sanchez Cruz Sr. Vicente Tapia Reyes Sr. Faustino Rolden Pérez
Personal de apoyo Personal de apoyo Grupo de Supervision

Almacenista, afanadores,

pulidores y jardineros

. EXPERIENCIA DE LA DIRECCION Y DEL PERSONAL RESPONSABLE DE LA
SUPERVISION DE LOS SERVICIOS.

Sr. Eduardo Saldafia Moreno, con el cargo de Director General y/o Administrador General. Cuenta con experiencia
laboral en la iniciativa privada; en donde fue escalando puestos hasta llegar a ocupar la gerencia de zona de una
empresa similar a la que ahora crea. El deseo de independizarse es la motivacion principal para fundar LEAL, ALTA
LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO, S.A. de C.V. una empresa que pretende navegar en el mundo empresarial con la
bandera de LEALTAD en todas sus relaciones.

La Subdireccion de Administracién y Finanzas de LEAL, ALTA LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO, esté a cargo del
C.P. Gabriel Enséastiga Pérez, su experiencia se basa en la creacidon de su propio despacho de consultoria en
contabilidad. Su amistad con el Sr. Saldafa, hace que unan esfuerzos y se decidan por la creacion de esta empresa.

En esta aventura, invitan a la Sra. Elvia Sdnchez Cruz con el cargo de Gerente de Capital Humano, ya que cuenta con
vasta experiencia en el ambito laboral, ya que su curriculo se centra en las diferentes empresas en que ha desempefiado
un puesto similar.

La Gerencia Operativa a cargo del Sr. Faustino Roldan Pérez, con amplia experiencia en el ramo (15 afios), siendo
sus inicios como afanador y a través del tiempo, llega a convertirse en Supervisor en empresas similares a esta.

Ademas, esta apoyado por un grupo de capacitacion técnica que ha disefiado cursos de capacitacion dirigidos a
supervisores, pulidores, y afanadores. Estos cursos estdn debidamente registrados ante la S.T.P.S., se imparten al
personal de nuevo ingreso y/o al personal propuesto para ascender. El material y el texto de los cursos se revisan
semestralmente para corregir y/o aumentar sobre la base de la experiencia.

La Gerencia de Ventas esta a cargo del Sr. Vicente Tapia Reyes, quien siempre ha laborado en el ramo de ventas,
cuenta con una amplia cartera de clientes y ha sido capacitado en sus empleos anteriores en Relaciones Publicas.
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El personal operativo esta conformado por distintas categorias: afanadores, pulidores, jardineros, pintores, electricistas,
plomeros, meseros, cocineros, mensajeros, secretarias y choferes.

La experiencia del personal operativo es imprescindible y su contratacion ha sido efectuada hasta corroborar
fehacientemente que cuentan por lo menos, con un afio de desempefio en labores similares.

IV. RECURSOS MATERIALES

35 Maquinas pulidoras de distintas marcas y medidas, que van de 17 a 19 pulgadas, con los aditamentos propios
de cada maquina.

48 Aspiradoras industriales y Semiindustriales, de diversas marcas y capacidades, con los aditamentos propios 2

15 Maquina lava-alfombras de succion extraccion

Jarceria. - escobas, jaladores, mechudos, cepillos, mésteres, jerga, franela, guantes, cepillos lava vidrios, escobillones,
fibras negras y verdes, cubetas, mops de 50, 90 y 150 cms., cufias, plumeros, atomizadores, esponjas, bombas para
W.C., etc.

Productos quimicos. - con el objeto de ofrecer a nuestros clientes un mejor servicio y con un precio excelente,
recientemente hemos iniciado la fabricacion de los productos quimicos que requerimos en nuestro trabajo, por lo tanto, la
entrega oportuna de todos los materiales esta garantizada porque no dependemos de terceras personas (por ejemplo,
un proveedor). A continuacion, enlistamos estos productos quimicos: sarricida, aromatizantes, cera de mantenimiento,
cera de acabado, hipoclorito de sodio, pino, Multilimpiador, limpiador de vidrios, germicida, removedor, jabon liquido,
magnetizador de mops, shampoo para alfombras, cera para muebles, desmanchador de alfombras, abrillantador de

plantas, etc.

V. EQUIPO DE TRANSPORTE

e Camioneta RAM-van panel modelo 2001

VI. REFERENCIAS COMERCIALES Y PROVEEDORES

POLIETILENO DE SANTO DOMINGO

Lecumberri N° 72 — B, Colonia Morelos, Ciudad de México
Teléfono: 2616-6694

Contacto: Sr. Luis Jiménez Martinez

KINGDOM FRAGANCE DE MEXICO

Tlatelolco MZ 111 lote 42 interior A, Colonia 1° seccién Ciudad Azteca; Ecatepec, Estado de México
Teléfono: 5684-0759

Contacto: Lic. Marco Tulio Tirado

ADC LIMPIEZA Y MANTENIMIENTO A INMUEBLES, S.A. DE C.V.

lera. Cerrada de San Antonio Tomatlan N° 45, Colonia 10 de mayo, Ciudad de México
Teléfono: 5702-4430

Contacto: Sra. Maria Eugenia Sotelo Vargas.

LEONSO DISTRIBUIDORA

Valle de Menderes N° 25 interior 25, Colonia Valle de Aragdn 3era Seccién; Ecatepec, Estado de México.
Teléfono: 56-74-76-31

Contacto: Sra. Alma Pérez Guitron
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JESUS FERNANDO CAPITAN ROCHA

Canosas Seccién 1, MZ 3, Lote 21, Cond 21; Colonia Héroes Coacalco, C.P. 55710; Coacalco, Estado de
México

Teléfono: 5116-0959

Contacto: Jesus F. Capitan Rocha

VII. RELACION DE CLIENTES ACTUALES

ATIO, S.A. DE C.V.

Capuchinas 83, Colonia San José Insurgentes, Delegacién Benito Juarez C.P 03900, Ciudad de México
Teléfono: 5001-5100

Contacto: Lic. Angel Castafieda. - Jefe de Recursos Materiales

ELECTRODOS INFRA, S.A. DE C.V.

Carretera Tlalnepantla-Cuautitlan No. 9756

Barrio La Concepcion, Tultitlan, Estado de México
Teléfono: 55-5870-1500

Contacto: Roberto Navarro

MONTACARGAS Y SERVICIOS REMMOSA, S.A. DE C.V.
Sor Juana Inés de la Cruz Mz. 11

Colonia San Lorenzo, Coacalco Estado de México, C.P. 55714
Teléfono: 5865-9833 ext. 110

Contacto: Lic. Azucena Ricardez

GRUPO PSICOFARMA

Calzada de Tlalpan, No. 4369, Colonia Toriello Guerra
Tlalpan, CDMX, C.P. 14050

Teléfono: 55-4124-7400

Contacto: Sr. Efrain Vega

Atentamente
Leal, Alta Limpieza y Mantenimiento, S.A. de C.V.

Sr. Eduardo Saldafia Moreno
Director General
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ALCANCE DE LOS SERVICIOS DE LIMPIEZA QUE OFRECEMOS:

DE MANERA ENUNCIATIVA, NUNCA LIMITATIVA; AJUSTANDOSE A LAS NECESIDADES REALES DE SUS
INSTALACIONES:

ACTIVIDADES.

PISOS. Deberan encontrarse y mantenerse siempre en éptimas condiciones de limpieza con base a los productos y
magquinaria que se proponga y suministremos para tal efecto, tratandose de:

o pisos alfombrados.- deberan aspirarse una vez al dia (turno matutino) y se lavaran con shampoo una vez al
mes en areas comunes y dos veces al mes.

o pisos de loseta ceramica.- se mopearan diaria y continuamente se desmancharan, abrillantdndolos con
maguina cada semana.

o pisos de marmol.- se mopearan diaria y continuamente se desmancharan, abrillantandolos con maquina cada
semana.

o pisos de cemento.- se deberan barrer diario y se lavaran una vez cada mes.

PASILLOS, ESCALERAS Y VESTIBULOS. Deberan encontrarse siempre limpios y libres de materiales, basura y
objetos ajenos tratadndose de:

o pasamanos.- deberan estar limpios todo el tiempo, lavandolos cuando menos una vez a la semana.

o escaleras.- estas se deberan lavar y limpiar una vez a la semana y diariamente se barreran y mopearan, para
que se encuentren invariablemente limpias y se deberan pulir los descansos dos veces al mes.

CENICEROS.- se deberan limpiar diariamente, tanto su base como el depdsito de basura integrado, realizando el
cernido del polvo de marmol o lavado de la grava de marmol de las charolas para despojarlo de colillas, cenizas y
basura; asi como sustituyendo el polvo o grava cada que sea necesario.

EXTINGUIDORES.- deberan limpiarse con una franela himeda, diariamente todos y cada uno de ellos.

MUROS CANCELES Y PUERTAS. Siempre deberan encontrarse limpios tratdndose de :

o muros con pintura vinilica o tapiz.- se deberan desmanchar continuamente y lavar en ciclos ininterrumpidos
cada tres meses

o muros de madera.- se deberan sacudir diariamente y lustrar cada quince dias.

PUERTAS Y CANCELES DIVISORIOS DE MADERA. Deberan sacudirse diariamente, y lustrarse con productos
apropiados dos veces al mes.

PUERTAS Y CANCELES DIVISORIOS Y VENTANAS DE CRISTAL (EN OFICINAS, FACHADAS Y ACCESOS
PRINCIPALES).- se deberan limpiar por el interior dos veces al mes, asi como también por el exterior en el caso de las
oficinas y el acceso principal

CANCELERIA Y PUERTAS METALICAS.- estopado diario y lavado cada vez que sea necesario.

AZOTEA, TERRAZA, ESTACIONAMIENTO, BANQUETAS Y JARDINERAS INTERIORES Y EXTERIORES.- se
deberan encontrar siempre limpias y libres de objetos.
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AZOTEA Y TERRAZA .- se deberan conservar libres de basura, evitando que se provoque el taponamiento de drenajes y
alcantarillados, barriendo todas las superficies diariamente.

ESTACIONAMIENTO.- se debera barrer diariamente y lavar una vez cada treinta dias, estando siempre libre de basura.
BANQUETAS Y JARDINERAS.- siempre deberan encontrarse libres de obstaculos y basura.

MUEBLES DE OFICINA: deberan limpiarse diariamente con franela himeda o en seco, tratdndose de:

MUEBLES DE MADERA .- se limpiaran diariamente con lustradores para madera.

MUEBLES Y DIVISIONES CON FORRO DE TELA.- se deberan sacudir con cepillo de cerdas suaves y/o aspirandolos
en forma diaria, debiendo lavar y/o desmanchar cada vez que sea necesario.

MUEBLES DE FORMICA Y METALICOS.- se deberan limpiar diariamente con franela himeda.

NOTA: en este apartado se incluyen todo tipo de mobiliario como son: modulares, archiveros, sillas, sillones, percheros, mesas laterales
y de centro, etc. quedando exentos de esta actividad los equipos de computo (monitores, teclados, torres, cpu’s, impresoras etc.),
cafeteras y vajillas de todo tipo.

VIDRIOS Y CRISTALES DE FACHADAS.- para el caso de las fachadas: principal, laterales y posterior, estos se
deberan limpiar una vez cada tres meses y para los vidrios exteriores de la P.B. dos veces al mes, en fechas
preestablecidas en el calendario de actividades de limpieza.

SANITARIOS GENERALES Y PRIVADOS.- siempre deberan de encontrarse limpios y con suficiente papel higiénico,
jabén, toallas para manos y desodorante ambiental; tratandose de :

o muebles sanitarios.- se realizard un escrupuloso aseo diario y constante lavado y desinfecciébn con acido
muriatico o con algun producto equivalente de primera calidad en cuanto a sus caracteristicas bacterioldgicas.

o pisos muros y espejos.- estos deberan limpiarse continuamente durante todo el dia de labores y una vez a la
semana, se lavaran en forma profunda con detergente en polvo, aplicando desinfectante particularmente en lo
gue respecta a los pisos y w.c’s.

Asi mismo se debera prever el personal necesario para que en forma rotativa y continua, se concentre Unicamente en la
limpieza de los sanitarios generales, mientras que los privados se deberan agregar a las cargas por equipo, registrando
la continuidad en el programa de trabajo diario.

ENSERES COMPLEMENTARIOS.- estos se deberan limpiar diariamente de acuerdo con el calendario y/o programa de
trabajo por turno y equipo, tratandose de:

o ceniceros de escritorio.- estos se limpiaran diariamente y se lavaran una vez a la semana.

o teléfonos.- estos se deberan sacudir diariamente con franela semihimeda.
o cuadrosy adornos.- se limpiaran diariamente.

o ladmparas de mesa.- se limpiaran diariamente.

o lamparas empotradas en plafon.- se lavaran y limpiaran los acrilicos, desmontandolos del plafén una vez al
mes en forma rotativa y programada a través del programa de actividades.

o cestos de basura.- se vaciaran diariamente sustituyendo la bolsa de plastico correspondiente cada ocho (8)
dias y se lavaran una vez al mes, tanto su exterior como su interior.

o maquinas de escribir y calculadoras.- se deberan sacudir diariamente con franela semihimeda.
o chapas o picaportes de puertas.- se deberan limpiar diariamente.
o enfriadores de agua.- su limpieza exterior sera diaria y el lavado interior sera en forma quincenal.
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o persianas.- se deberan limpiar con franela semihimeda una vez a la semana y lavar cada quince dias.

o rejillas de inyeccién y extraccion de aire en luminarias.- su limpieza sera periodica (cada dos meses).

o acrilicos luminarias.- su limpieza sera periddica (cada dos meses).

o televisores.- su limpieza sera diaria.

PROGRAMA CALENDARIZADO Y GENERAL DE LIMPIEZA PARA UNIDADES AADMINISTRATIVAS

(las procedentes)

Frecuencia diaria:

ACTIVIDADES

RUTINA DE ACTIVIDADES

barrido de banquetas, rampas y area de estacionamiento

3 veces al dia

limpieza con franela de la canceleria metdlica

1vez al dia

sacudido de muros de madera

2 veces al dia, mafiana y tarde

limpiar y sacudir muros

2 veces al dia

aspirado de alfombras

2 veces al dia, mafiana y tarde

limpieza interior de estructura tubular

1vez al dia

limpieza de extintores

1 vez al dia, mafiana o tarde

trapeado y mopeado de vestibulos y escaleras

4 veces al dia mafiana y tarde

limpieza de elevadores (puertas, cabinas y canaletas)

3 veces al dia 0 mas si es necesario

limpieza de letreros de informacién

1vez al dia

limpieza de ceniceros y cestos de basura

4 veces al dia 0 més si es necesario

limpieza general de muebles y enseres

2 veces al dia

limpieza de zoclos y guardapolvos

1vez al dia

limpieza de acriletas de piso

2 veces al dia

recoleccién de basura por oficinas privadas y areas comunes

4 veces al dia 0 més si es necesario

limpieza de teléfonos

1vez al dia

sacudido de cuadros y adornos

1vez al dia

lavado y desmanchado de cristales

las veces que sea necesario

colocacién de pastillas desodorantes

las veces que sea necesario

sacudido y aspirado de muebles que lo requieran (tela o pliana)

2 veces al dia

limpieza de macetas y macetones

2 veces al dia

lavado de tapetes ( entradas )

1vez al dia

limpieza de pasamanos

4 veces al dia

limpieza de refrigeradores

2 veces al dia

limpieza de ldmparas de mesa y televisores

2 veces al dia

limpieza de maquinas de escribir y calculadoras

2 veces al dia

limpieza de enfriadores de agua

2 veces al dia o cada cambio de garrafén

limpieza de muebles con cubierta de formaica

2 veces al dia

limpieza de muebles sanitarios y regaderas

2 veces al dia

limpieza de ventiladores 1 vez al dia
limpieza de muros con tapiz de plastico 1 vez al dia
limpieza de muros de cristal 2 veces al dia
limpieza de muros de marmol 1 vez al dia
limpieza de chapas de puertas 1 vez al dia

limpieza de sillas y sillones en piel

2 veces al dia

limpieza y desmanchado de espejos

las veces que sea necesario

limpieza de puertas y marcos

2 veces al dia, mafiana y tarde

separacién de basura en orgéanica e inorganica

2 veces al dia

sacudido de persianas

1 vez al dia

limpieza de mobiliario en general

2 veces al dia

mopeado de pisos de madera

las veces que sea necesario

Frecuencia semanal:

lavado de letreros de informacién

una vez por semana

lavado de tapetes

una vez por semana

lavado de ceniceros

una vez por semana o antes Si es necesario

limpieza profunda de elevadores

una vez por semana

limpieza profunda de sanitarios

una vez por semana o antes si es necesario

limpieza profunda de regaderas

una vez por semana o antes Si es necesario
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lustrar puertas de elevadores una vez por semana

lavado de teléfonos una vez por semana

lavado de cestos de basura una vez por semana

lavado de enfriadores de agua una vez por semana

rebrillado de pisos una vez por semana

lavado de refrigeradores una vez por semana

lavado de puertas y canceleria una vez por semana

lavado de banquetas, estacionamientos y areas comunes una vez por semana o antes si es necesario

lavado de escritorios y sillas metélicas una vez por semana

pulido de pisos (marmol) una vez por semana o segln se requiera

riego de plantas en macetones y macetas , asi como desalojo de plantas en | una vez por semana o cada vez que se requiera

mal estado.

lavado de muros de cristal una vez por semana

lustrar los muebles de madera una vez por semana

lustrar los lambrines una vez por semana

lavado de muros con pintura vinilica una vez por semana o antes si es necesario

limpieza profunda de oficinas una vez por semana

lavado de areneros una vez por semana

lavado de despachadores ( papel higiénico, toalla jab6én y shampoo para | una vez por semana o antes si se requiere

manos)

lavado de la escalera de emergencia una vez por semana o antes si es necesario

lavado de lockers una vez por semana o antes si es necesario

lavado de canceleria tres veces por semana o antes Si es necesario

lavado de muebles con cubierta de formica y encerado una vez por semana

lavado de persianas una vez por semana

remocién de manchas de aceite en el estacionamiento una vez por semana

barrido de azoteas y desazolve de bajadas pluviales una vez por semana o antes si se requiere

lavado de alfombras de acuerdo con el programa o antes si es
necesario.

lavado y pulido de pisos (marmol) una vez por semana o antes si es necesario.

Frecuencia mensual:

tratamiento de muebles con forro de piel una vez por mes

lavado del contenedor de basura una vez al mes

lavado del domo de la azotea una vez al mes

desmanchado de alfombras una vez al mes o antes si es necesario
lavado de rejillas de aire acondicionado una vez al mes

Frecuencia trimestral:

[ lavado de vidrios exteriores [ una vez por trimestre o antes si es necesario
PROGRAMA PORMENORIZADO DE ACTIVIDADES
AFANADOR
1.- limpieza de oficinas
2.- limpieza de cestos de basura
3.- limpieza de teléfonos, y televisores
4.- limpieza de refrigeradores
5.- limpieza de escritorios, sillas y sillones
6.- limpieza de enseres metélicos, madera u otro tipo.
7.- limpieza y lavado de acriletas
8.- limpieza y lavado de mobiliario en piel o vinil
9.- limpieza de macetas y macetones
10.- limpieza y desmanchado de muros
11.- limpieza y exhaustivo de elevadores
12.- trapeado, desmanchado y mopeado de pisos en areas de oficina y areas comunes
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13.- lavado, aromatizado, y desinfectado de sanitarios y regaderas.
14.- aspirado de alfombras y tapetes
15.- sacudido de muebles y enseres en general
16.- barrido de azoteas, banquetas, estacionamiento y areas comunes
17.- lavado y desmanchado de cristales
18.- desazolve de bajadas pluviales
19.- lavado de ceniceros y areneros
20.- recoleccién y desalojo de basura
21.- separacioén de basura en organicos e inorganicos
22.- aromatizado de oficinas
23.- colocacién de papel higiénico, papel toalla y shampoo para manos.
24.- lavado y sacudido de zoclo y guardapolvos
25.- limpieza y lavado de ventiladores
26.- limpieza y lavado de enfriadores de agua
27.- limpieza y lavado de rejillas de aire acondicionado
28.- sacudido y limpieza de cuadros y adornos
29.- limpieza y lavado de puertas
30.- lavado de tapetes
31.- desorillado de pisos
32.- aplicacion de lustrador para muebles metélicos
33.- aplicacién de cera o aceite rojo para madera y lambrines
ENCARGADO
1.- recepcion, control y distribucion del material y equipo.
2.- control de asistencia diaria, controlar la ubicacion del personal en sus areas
3.- revisar el uso correcto del material y preparacion de este cuando sea necesario
4.- supervisar la buena calidad de los servicios, activar y dirigir los trabajos especiales
5.- Hacer recorridos de supervisién con el coordinador de servicios, para eliminar las deficiencias que existan.
6.- Sera el responsable de que se cumpla con las normas y disciplinas que marca la institucién, en base a las
politicas de la empresa.

RELACION DE JARCERIA QUE NORMALMENTE UTILIZAMOS
Los articulos de aseo que en seguida se mencionan son los basicos a utilizar en un servicio profesional de limpieza, la
mayoria de ellos son de marca lider en el ramo, su presentacién es la adecuada para dar una imagen de seriedad al
publico.
Atomizadores de 1/2 Lt. Mca. Riske
bombas destapa cafios s/m
cepillo de mano para tallar mca. Cepimex
cepillo para vidrios mca. Cepimex
cubetas de plastico de diferentes medidas mca. la florida
detergente liquido mca. omal
escoba de mijo mca. suprema
escoba de plastico mca. ideal
escobillén de diferentes medidas mca. ideal
o fibras abrasivas para pulir pisos mca. 3m
o fibras abrasivas para tallar mca. 3m
¢ franela gris de 50 cms. ancho mca. carpe
e guantes de hule latex mca. Vitex

Hoja 10 de 12


mailto:leal_altalim@outlook.com

LEAL, ALTA LIMPIEZA' Y MANTENIMIENTO, S.A. DE C.V.

Abasolo 58; San Lorenzo Tetlixtlac

Coacalco de Berriozabal, Estado de México, CP 55714
TELEFONO/FAX: 55-5865-0946; 55-5865-0952
CORREO ELECTRONICO: leal_altalim@outlook.com

R.F.C. LAL-140909-SV7

jalador para pisos de 40 cms. mca. ideal
jalador para vidrios mca. ettore

jerga de 40 cms. de ancho mca. carpe.
mops tipo americano mca. ideal

piedra pémez s/m

etc.

RELACION DE PRODUCTOS QUIMICOS QUE NORMALMENTE UTILIZAMOS

Los productos que en seguida se mencionan son los basicos a utilizar en un servicio profesional de limpieza, la mayoria
de ellos tienen como caracteristica primordial, el que son en un 90% biodegradables, no téxicos, en presentacion
concentrada cuyo rendimiento en la practica es altamente aceptable, ademas de contener aromatizantes agradables al

olfato.

Aromatizantes ambientales (liquidos) mca. omal
cera para muebles mca. Blem

desmanchador de alfombras mca. omal

detergente liquido de uso general mca. omal
hipoclorito de sodio mca. omal

limpiador de pino mca. omal

limpiador germicida especial para bafios mca. omal
limpiador quita sarro mca. omal

liquido de tratamiento para mops mca. omal

liquido lava-vidrios mca. omal

multiusos desengrasantes mca. omal

pasta limpiadora para equipo de computo y teléfonos mca. ABC
pasta rosa para pulir marmol mca. molina Font
shampoo para alfombras mca. omal

NOTA: LA ASIGNACION MENSUAL, SIEMPRE ES EN CANTIDAD SUFICIENTE

Atentamente
Leal, Alta Limpieza y Mantenimiento, S.A. de C.V.

Sr. Eduardo Saldafa Moreno
Director General
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. GOBIERNO DE
/ MEXICO TRA'BAJD

UMIDAD ADMIMISTRATIY A DIRECCION GEMERAL DE
INSIFECCION FEDERAL DEL
TRABAM

Ho. DE ACUERDO: ETPEUTIVDGIFT ARSSTI 2021

Ho. DE FOILID DE INGRES0: aaz

ASUNTO: ANIED DE REGESTRO

Chudad de Mexioo a Lunes 35 de Jullo del 303

Camtorme a ko csiabieckdo en o ARTICULO DECIMO oo ACUERDO POR EL QUE SE DAN A COMOCER LAS DISPOSICIONES DE
CARACTER GEMERAL PARA EL REGISTRO DE PERSOMAS FISICAS O MORALES QUE PRESTEM SERVICIOS ESPECIALIZADOS O
EJECUTEN OBRAS ESPECIALIZADAS A QUE SE REFIERE EL ARTICULD 15 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJD, pubicado an o
Déaro ‘Oficial do la Federackin ol 24 oo mayo ded 2021, y una vex visio =l conenido de ka informacicn y documentackin proparcionada a
frawés de la platalcerma eleciranica hitpoirepse sips gob. e por paris de LE.HL. ALTA LIMPIEZA ¥ II.HHTEHIHIEHTG SA DE CWY.con
Registro Federal de Contribuyenies: LaL 140805857, se adverte que CUMPLE con los requisiios estableddos en «f ACUERDO POR EL
QOUE SE DAN A COMOCER LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GEMERAL PARA EL REGISTRO DE PERSONAS FISICAS O
MORALES QUE PRESTEN SERWICIOS ESPECIALIZADDS O EJECUTEN OBRAS ESPECIALIZADAS A QUE SE REFERE EL
ARTICULD 15 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAM putiicade en =l Diark Oiicial de |a Federackin el 24 de mayo del 2021 .- - - - - - < - - -

ESta aUiDnsas confome o dISpUEsto por (oS Anicuos 15 pimer, beroer y QUINID pArTaND e 1 Ley Feseral oed Trabaje DECIMG, DECIMO
SEGUNDO y DECIMO TERCERD o= ACUERDO POR EL QUE SE DAN A CONOCER LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL
PARA EL REGISTRO DE PERSOMAS FISICAS O MORALES QUE PRESTEN SERVICIOS ESPECIALIZADOS O EJECUTEN DBRAS
ESPECIALIZADAS A QUE SE REFIERE EL ARTICULO 15 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJD. puolicads en el Drario Oficlal de la
Federaciin el 24 de maye ded 2021, es compoionie para deierminar o conducenrie, por o gue con fundamenio en o dispussio par los
articulos 13 y 15 de la Ley Federal dal Tﬂhap 2 :p:rtad:.ﬁ fraccicnes W y X y 18 fraccién | ded Reglamenic inlericr de ka Seomstaria ol
Trabajo y Praviskdn Soclal- -- - - ---------------

PRIMERD. - PFrocédase a reaizar la INSCRIPCION e=n &1 Padrdn Fibico de Convatistas oe Servcios Especiaiizados uw Obras
Espoclalizadas.- - - ---=-- === -========

SEGUNDOD.- Esta autoridad proceds a EMITIR = AVISO DE REGISTRO namers ARBETI 2021, que conflens s siguienies actividades: u
obras especiafizacdas bajo los sigulent=s Mimenos de folio:

Folio: aai28dd3-0136-4a3f-a3id-a58453 23546
Actividad: B- LA INSTALACION ¥ OPERACIKON DE TODO TIFD DE NEGOCIACIONES ¥ ESTABLECMIEMTOIS FARA LA
DISTRIBUCION. COMERCIALIZACION ¥ PRESTACION DE SERVICIOS DE LIMPIEZA. JARDINERIA ¥ MANTEMIMIENTO EN GENERAL.

TERCERQ. - De contormidad a ios anficuios 13 segunoo pdmato oe la Ley Federal gel Trabago y DECmD TERCERD o ACUERDO POR EL
QUE SE DAN A COMOCER LAS DISPOSICIONES DE CARACTER GEMERAL PARA EL REGISTRO DE PERSOMAS FISICAS O
MORALES QUE PRESTEN SERWVICIOS ESPECIALIZADDS O EJECUTEN OBRAS ESPECIALIZADAS A QUE SE REFERE EL
ARTICULD 15 DE LA LEY FEDERAL DEL TRABAJO, o presente avISO londrd una wigencia de TRES AMOS, contados a partr de la
emisikin dol prasents scusrdo, 5H:1'11P"E y cuando no =8 aclualice ninguno de los supuessios que establecs al ARTICULO DECIMO QUINTO
dol clado ACUERDQL- - - - - - - ---------- o=

CuaRT(. - S5 amite & presents Acusardo sin perfuicio ¥ sujeto al sjercicio e las atibuciones legales y reglamentariss comerides 2 esia
Auforidad en tomo a las sociones de Inspsaockan y vigilancis del cumplimienio de la normafwidad laboral, las cuales podran ses qu:ld.u s
cualquier momentko, conforme a o estabiecido en la Ley Federal de Trabajo y demds. disposicioness aplcabies. - - - - - - - - -« ~- -« - -~ =

hitps-/rapse.stps.gob.maapprasultado MO OueopVESHOTFTWEROdzBx Snbrv2ssc 38 Cv Up|RmpZ RE Sacd AU Npd X Rho N CES Va3
SwUEdraiGH TO=—=_wgRztbaHDT
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